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คู่มือส ำหรับผู้ใช้งำน Website 

(Admin - Web Portal) 
 

 
 

 

 

ส ำหรับ...เว็บกลำง 
ส่วนห้องสมุดและกำรเรียนรู้ ส ำนักงำนนันทนำกำรและส่งเสริมกำรเรียนรู้ 
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1. กำรเขำ้ใช้งำนระบบ 

เริ่มต้นการใช้งาน เมื่อผู้ใช้งานเปิดหน้าจอส าหรับ Log in โดยผู้ใช้งานจ าเป็นต้องระบุ 

Username และ Password จากนั้นคลกิ “เข้าสูร่ะบบ” เพือ่เข้าใช้งาน ดังแสดงในรปู 

 

รูปหน้าจอส าหรับเข้าสูร่ะบบ 

 

จากนั้น ระบบจะปรากฏ หน้าจอหลัก ดังแสดงในรปู 
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1.1 เมื่อท าการ Log in  ระบบจะแสดงรายการเมนทูั้งหมด ดังภาพ  

 

รูปหน้าจอหลงัจากเข้าสูร่ะบบ 
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2. เมนู  Home  

2.1 Home > กลุ่ม แบนเนอร์  

 

รูปหน้าจอแสดงเมนูย่อยของเมน ู

ขั้นตอนกำรท ำงำนส ำหรับเมนูน้ี 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 

- คลิก  เพื่อท าการระบุชื่อ หัวข้อ ดังภาพที่ปรากฏ 

 

- ท าการระบุช่ือที่ตอ้งการ หลงัจากนั้นท าการกด save เพื่อยนืยัน 
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ระบบจะท าการโหลดดังภาพทีป่รากฏ 

 

2.2 Home > แบนเนอร์           

 

รูปหน้าจอแสดงเมนูย่อยของเมน ู
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ขั้นตอนกำรท ำงำนส ำหรับเมนูน้ี 

- คลิก  เพื่อท าการเพิ่มกลุ่มแบนเนอร์ 

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุชื่อ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 

- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพที่ปรากฏ 

 

- เลือกกลุม่แบนเนอร์ จาก Drop Down 

- ระบหุัวข้อ 

- ระบรุายเอียดที่ต้องการ  

- เลือกไฟล์ภาพ ตามขนาดที่ระบบก าหนด 

- หลงัจากนั้นท าการกด Save  
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ระบบจะท าการโหลดดังภาพทีป่รากฏ 

 

การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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2.3 Home > ห้องสมุดกรุงเทพ 

- ท าการตั้งช่ือ web ห้องสมุดทั้ง 36 แห่ง 

 

 

 
ขั้นตอนกำรท ำงำนส ำหรับเมนูน้ี 

 

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก เพื่อเลื่อนข้ึน-ลง 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 

- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

mailto:thaisupport@wiserf.com
http://www.wiserf.com/


 

 
                                                                                                  | คู่มือส  ำหรบัผูใ้ชง้ำน WEBSITE (ADMIN-PORTAL)                         

โครงการจ้างเหมาพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศห้องสมุดเพื่อการเรียนรู้กรุงเทพมหานคร  
                              WISERF Technologies Co., Ltd       111/18, Phaholyothin Road, Anusawari, Bangkhen, 10220 Bangkok, Thailand.           
                                                                                   Tel: 02-521 3803   Fax: 02-986 0409    Email: thaisupport@wiserf.com   Website: www.wiserf.com 

   10 
 

 

- ท าการระบหุัวข้อ 

- ท าการระบุ URL 

- เลือกการผลแสดงของ Link  

- หลงัจากนั้นท าการกด Save  
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2.4 Home > วีดีโอหน้ำแรก 

 

 

ขั้นตอนกำรท ำงำนส ำหรับเมนูน้ี 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 

- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

 

- ระบุช่ือหัวข้อ 

- ระบุ URL Link 

- หลงัจากนั้นท าการกด Save  
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การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

3. เมนู  บริกำร 
3.1 บริกำร >กลุ่มบริกำร 
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ขั้นตอนกำรท ำงำนส ำหรับเมนูน้ี 

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก เพื่อเลื่อนข้ึน-ลง 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 

คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

 

- ท าการระบหุัวข้อ 

- หลงัจากนั้นท าการกด Save 

 

การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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3.2 บริกำร >บริกำร 

 
 

 
 

ขั้นตอนกำรท ำงำนส ำหรับเมนูน้ี 

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 
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คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

 

- ท าการเลือกกลุม่บริการที่ต้องการ 

- ท าการระบหุัวข้อ 

- ท าการใสร่ายละเอียดที่ต้องการ 

- ท าการกด Save  

 

การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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4. สมำชิก 

 
 

 
 

ขั้นตอนกำรท ำงำนส ำหรับเมนูน้ี 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 

- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 
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การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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5. ระบบหนังสือ 

5.1 ระบบหนังสือ > Book Type 

 

 

 
 

ขั้นตอนกำรท ำงำนส ำหรับเมนูน้ี 

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก เพื่อเลื่อนข้ึน-ลง 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 
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คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

 
 

- ท าการระบหุัวข้อ 

- ท าการกด Save  

 

การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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5.2 ระบบหนังสือ > Book Category 

 

 

ข้ันตอนการท างานส าหรับเมนูนี ้

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก เพื่อเลื่อนข้ึน-ลง 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 
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- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

 

 

 

 

การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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5.3 ระบบหนังสือ > Book  

 

 
 

ขั้นตอนกำรท ำงำนส ำหรับเมนูน้ี 

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก เพื่อเลื่อนข้ึน-ลง 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 
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- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

 

 

 

 

- ท าการกรอกรายละเอียดตามที่ระบบก าหนด 

- ท าการกด Save  
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การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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6. ข่ำวสำร 
6.1 ข่ำวสำร > News 

 

 
 

 
ข้ันตอนการท างานส าหรับเมนูนี ้

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก เพื่อเลื่อนข้ึน-ลง 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 
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คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

 

 
 

- ท าการกรอกรายละเอียดตามที่ระบบก าหนด 

- ท าการกด Save  

 

 

 

 

 

 

 

mailto:thaisupport@wiserf.com
http://www.wiserf.com/


 

 
                                                                                                  | คู่มือส  ำหรบัผูใ้ชง้ำน WEBSITE (ADMIN-PORTAL)                         

โครงการจ้างเหมาพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศห้องสมุดเพื่อการเรียนรู้กรุงเทพมหานคร  
                              WISERF Technologies Co., Ltd       111/18, Phaholyothin Road, Anusawari, Bangkhen, 10220 Bangkok, Thailand.           
                                                                                   Tel: 02-521 3803   Fax: 02-986 0409    Email: thaisupport@wiserf.com   Website: www.wiserf.com 

   27 
 

 
 

 

การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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7. บทควำม 

 

 

ข้ันตอนการท างานส าหรับเมนูนี ้

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก เพื่อเลื่อนข้ึน-ลง 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 
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- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

 

 
 

- ท าการกรอกรายละเอียดตามที่ระบบก าหนด 

- ท าการกด Save  
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การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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8. รู้จักห้องสมุดกรุงเทพฯ 

 
 

 

ข้ันตอนการท างานส าหรับเมนูนี ้

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก เพื่อเลื่อนข้ึน-ลง 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 
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คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

 

 
 

- ท าการกรอกรายละเอียดตามที่ระบบก าหนด 

- ท าการกด Save  
 

 

การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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9. FAQ 
9.1 FAQ > FAQ Group 

 

 
 

 
ข้ันตอนการท างานส าหรับเมนูนี ้

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก เพื่อเลื่อนข้ึน-ลง 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 
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- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

 
 

- ท าการตั้งค าถามที่ต้องการ 

- ท าการกด Save 

 

 

การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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9.2 FAQ > FAQ Item 

 

 

ข้ันตอนการท างานส าหรับเมนูนี ้

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 
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- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

 

 

- ท าการกรอกรายละเอียดตามที่ระบบก าหนด 

- ท าการกด Save 

 

 

การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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10. Footer 
10.1 Footer > Banner Link 

 

 
 

 
ข้ันตอนการท างานส าหรับเมนูนี ้

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก เพื่อเลื่อนข้ึน-ลง 

- คลิก  เพื่อท าการยืนยัน 

- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 
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- ท าการกรอกรายละเอียดตามที่ระบบก าหนด 

- ท าการกด Save 

 

 

 

การแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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11.  ผู้ดูแลระบบ 

11.1 ผู้ดูแลระบบ > Admin User 

 

 

ข้ันตอนการท างานส าหรับเมนูนี ้

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก  เพื่อปิด 

- คลิก  เพื่อเปิด 

- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 

- กรอกรายละเอียดเพื่อเพิ่มสิทธ์ิผู้ใช้งานระบบ 
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- ท าการกรอกข้อมูล (เลือกกรุ๊ปของสิทธ์ิ Admin ตามที่ระบบก าหนด) 

- ท าการกด Save  
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11.2 ผู้ดูแลระบบ > Admin Access 

 

 

ข้ันตอนการท างานส าหรับเมนูนี ้

- คลิก  เพื่อท าการเพิม่กลุ่มแบนเนอร ์

- คลิก เพื่อท าการลบ 

- คลิก  เพื่อท าการระบุช่ือ หัวข้อ  

- คลิก   ระบบจะแสดงผลดังภาพทีป่รากฏ 
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- ท าการคลกิเลือกสิทธ์ิ การเข้าถึงการบรหิารจัดการระบบในแต่ละเมนู ว่าแต่ละ  

User จะให้บริหารจัดการได้เมนูใดบ้าง 

- หลงัจากนั้นท าการกด Save  
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11.3 ผู้ดูแลระบบ > Admin Approve 

 

 

 

- ระบบจะแสดงรายการเมนู ที่ได้มกีาร Save ข้อมูลไว้ แต่ยังไม่ได้มีการกด Click 

Approve เพื่อข้ึนหน้าเว็บไซต์ โดยหากไมม่ีรายการทีร่อการกด Click Approve การแสดงผล 

ของเมนูนีก้็จะไม่แสดงรายการใด 
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12.  ข้อมูลส่วนตัว 
12.1 ข้อมูลส่วนตัว > Last Activities 

 

 

 

 

- ระบบจะแสดงรายการที่ได้ User ได้เข้ามาใช้งาน 
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12.2 ข้อมูลส่วนตัว > Profile 

 

 

- แสดงรายการข้อมลูของ User โดยสามารถปรับแก้ไขข้อมลูได้  

- ท าการกด Save  
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12.2 ข้อมูลส่วนตัว > Change Password 

 

 

- ระบบสามารถปรับเปลี่ยน รหัสผ่าน ของการเข้าใช้งานได้ ได้ดังภาพที่ปรากฏ 

- ท าการกด Save  และ Log in ด้วย รหัสผ่านใหม่ ที่ได้ตั้งไว้ 
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13.  Log Out  

- คลิกเพือ่ออกจากระบบการใช้งาน 
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